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Objeto del Contrato

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios profesmnaies mdw:duales en general para La Direccién | :
de Planificacién y Modernizacion Instltumonal del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con| -~ -
dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probldad en la prestacmn de Servicios y |-
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser estas. limitativas, sino Unicamente
enunmatlvas (segun Clausula de contrato: Tercera) . »

Actividades ejecutadas conforme al_c,ontrato y términos derreferebh'c'ia '

a) Asesore alas dependencuas del Mlnlsteno de Cultura y Deportes en la lmplementamén de la Guia. de
‘Elaboracién de Manuales de Normas y. Procedlmlentos del Ministerio, ((Adquisiciones, Combus‘ubles
Tarjeta de Compra Institucional, Planificacion, Comunlcacmn Cupones de Alimentos, Formas
Oficiales, Almacen y Contabllldad) : » :

b) Asesoré alas dependenmas del Mlnlsterlo en Ios procesos de elaboracuon y actuahzamon de manuales :
‘ admlnlstratuvos Yy el desarrollo de cada uno de los elementos que componen estos documentos

c) Asesoré en Ia elaboracnon de formas qu;ogramas estllo y redacmon de procedlmuentos

d) Asesoré en la coordmacuon con las dependenmas que comparten funcuones para le mtegramon de '
procedlmlentos estandares :

e) Asesoré en la actuahzacnén de manuales admmnstra’uvos estructuras orgamzamonales gulas e
reglamentos y otros instrumentos de desarrollo’ institucional, de todas las dependencnas del Ministerio,
en base a Ias normas emitidas por los entes rectores :
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fy Asesoré en la organizacién, metodologias, logistlca disefio, entrega .y coordmacnon de las
dependencias para la actualizacion de los manuales administrativos;

g) Asesoré en la elaboracion de Ia planlf icacion, presentamones informes de avances sobre los manuales

del Ministerio.

Williams Alexander Sién Yoc

Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista

Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)




